
1. Anmeldung 

2. Wichtige Informationen zu Beginn 

 

 

 

Internetadresse: 

https://www.bsbvernetzt.de 
 

ACHTUNG! Bevor Sie sich im BSBverNETzt anmelden, fragen Sie innerhalb Ihres Vereins, ob bereits Zugangsdaten generiert wurden. Durch eine Neuanmeldung werden die bereits 

bestehenden Zugangsdaten überschrieben und es kann zu Problemen führen! Falls Sie hierzu Fragen haben bitte dringend an Frau Myriam Hanser (0761/15246-12) oder an Herrn Sascha 

Meier (0761/15246-17) wenden. Eine Anleitung zur Neuanmeldung finden Sie auf unserer Homepage unter www.bsb-freiburg.de (Menüpunkt „BSBverNETzt“). 

 

 

 

 

 

Pflichtfelder 

Bitte beachten Sie, dass alle orangefarbigen Feldnamen auf Pflichtfelder hinweisen, die zwingend ausgefüllt werden müssen.  
 

Zwischenspeicherung von Daten  

Falls Sie die Arbeit unterbrechen müssen, können Sie die bisher erfassten Eingaben jederzeit speichern. Damit sind die Daten noch nicht an den BSB übermittelt und können jederzeit weiter 

bearbeitet werden. Der „Versenden“-Button erscheint erst, nachdem alle Arbeitsschritte durchlaufen wurden.  
 

Rückkehr zum Hauptmenü  

Mittels Mausklick auf das BSBverNETzt-Logo oben links im Fenster gelangen Sie jederzeit zurück ins jeweilige Hauptmenü. 

Richtlinien Mitgliederbestandsmeldung 

Bitte beachten Sie vor der Eingabe Ihrer Mitglieder, die unter „Hilfe“ zum Download eingestellten Richtlinien!  Die Mitgliedermeldung muss bis zum  

31. Januar 2019 erfolgen, danach besteht kein Versicherungsschutz für Ihren Verein! 

 

! 
 

! 
 

! 
 

http://www.bsb-freiburg.de/


3. Schritt für Schritt-Anleitung 

 

 

 

 Vorbereitung 
 

 
 

 

 

 

 

 

 Schritt 1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach erfolgter Anmeldung klicken Sie bitte im Menü  

„Bestandserhebung“ auf den Unterpunkt „Neue  

Bestandsmeldung“. 

Abbildung 1 

Sie gelangen dann direkt zu Schritt 1. Hier sehen Sie die 

Postadresse Ihres Vereins, die bei uns hinterlegt ist. Bitte 

überprüfen Sie hier die Anschrift, Telefonnummer, E-

Mailadresse etc.  

 

Außerdem müssen Sie Ihre Gemeinnützigkeit bestätigen 

sowie das Freistellungsdatum und die Vereinsregister-

nummer kontrollieren.  

 

Wenn alle Daten überprüft wurden klicken Sie auf „Weiter“. 

 

 

 

 

 

Abbildung 2 



 

 

 

 

 Schritt 2 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Schritt 2 – Kontaktdaten bearbeiten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In Schritt 2 erhalten Sie eine Übersicht der Funktionäre die für 

Ihren Verein eingetragen sind. Auch hier muss überprüft 

werden, ob die Daten korrekt sind.  

 

Es gibt hier verschiedene Möglichkeiten: 

- Sie können die  Kontaktdaten eines bestehenden 

Funktionärs ändern (grüner Pfeil) 

- Sie können die Funktion einer Person die nicht mehr 

im Amt ist beenden (blauer Pfeil) 

- Sie können einem bestehenden Funktionär eine 

neue Funktion zuordnen (schwarzer Pfeil) 

- Sie können einen neuen Funktionär anlegen 

(orangener Pfeil) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 3 

Wenn sich die Anschrift eines Funktionärs geändert hat, 

können Sie dies hier ändern. Sobald die Änderungen 

durchgeführt wurden, klicken Sie auf „Speichern“.  

 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 4 



 

 

 

 

 Schritt 2 – Funktion beenden 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Schritt 2 – Funktion wechseln 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn ein Funktionär nicht mehr in seinem Amt tätig ist, 

können Sie mit dem Button „Funktion beenden“ dies 

eintragen.  

 

Bitte geben Sie dazu das Datum bei „Funktionsende“ ein, an 

welchem der Funktionär aus der Vorstandschaft 

ausgeschieden ist. Klicken Sie anschließend auf „Speichern“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 5 

Abbildung 6 

Wenn ein bestehender Funktionär innerhalb der 

Vereinsvorstandschaft eine neue Funktion erhält kann dies 

über den Button „Funktion wechseln“ eingegeben werden. Es 

öffnet sich ein Fenster in welchem die bisherige Funktion 

hinterlegt ist. Hier muss das Funktionsende eingegeben 

werden. 

 

Anschließend wird die neue Funktion ausgewählt und der 

Funktionsbeginn eingetragen. Um wieder in die Übersicht zu 

gelangen, klicken Sie auf „Speichern“.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Schritt 2 – Neuer Funktionär 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Schritt 2  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn ein Funktionär bisher noch nicht in der Übersicht 

auftaucht oder neu gewählt wurde, können Sie diesen über 

den Button „Neuer Funktionär“ eintragen.  

 

Hier werden die Kontaktdaten der Person abgefragt. Wenn 

Sie die Daten eingepflegt haben, klicken Sie auf „Speichern“. 

 

 

 

 

 

 

 

 Abbildung 7 

Wenn alle Daten die Sie in der Übersicht sehen korrekt sind 

bzw. eingetragen wurden, klicken Sie auf „Weiter“. Sie 

gelangen dann zu Schritt 3.  

 

 

 

 

 

 

 

 
Abbildung 8 



 

 

 

Schritt 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 4 

 

 

 

 

 

 

Hier sehen Sie eine Übersicht aller Jahrgänge. Wählen Sie hier 

alle Jahrgänge aus, in welchen Ihr Verein Mitglieder führt. Wenn 

ein Jahrgang nicht benötig wird, kann das Häkchen durch einen 

Klick auf das Kästchen entfernt werden.  

 

Durch einen Klick auf die Kästchen im grünen markierten 

Kasten, können alle Jahrgänge der Spalte an- oder abgewählt 

werden.  Bitte beachten Sie, dass später den Jahrgängen die 

ausgewählt wurden auch zwingend Mitglieder zugeordnet 

werden müssen! Nach erfolgter Auswahl klicken Sie auf 

„weiter“. 

 

Wenn Ihr Verein eine Vereinsverwaltungssoftware nutzt, 

können Sie auch eine Austauschdatei hochladen (siehe blauer 

Pfeil). Sobald diese hochgeladen ist, klicken Sie auch hier auf 

„weiter“. Bitte fragen Sie bei Ihrem Software-Hersteller, ob er 

diese Schnittstelle unterstützt.  

 
Abbildung 9 

Im Schritt zwei erfolgt nun die Eingabe der 

Mitgliederbestandszahlen (A-Meldung) pro Jahrgang und nach 

Geschlecht getrennt. Falls Sie einen Jahrgang vergessen haben, 

können sie problemlos auf „zurück“ klicken, um diesen noch 

hinzuzufügen.  

Zu den A-Zahlen (Gesamtmitglieder des Vereins) zählen auch 

passive, Ehren- und sonstige Mitglieder! Wenn die Zahlen 

eingetragen wurden, klicken Sie auf „weiter“. Dabei werden die 

Zahlen automatisch gespeichert. 

Abbildung 10 

Männlich/Weiblich 

Ausgewählte 

Jahrgänge 



 

 

    Schritt 5: EINSPARTENVEREIN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Ihr Verein ein Einspartenverein ist, markieren Sie Ihren Fachverband 

mit einem Häkchen und klicken Sie dann auf „weiter“.  

(Mehrspartenverein siehe nächster Schritt)  

 

Abbildung 11 

Schritt 5: MEHRSPARTENVEREIN  

Wenn Ihr Verein ein Mehrspartenverein ist und mehrere Abteilungen führt, 

müssen ALLE angegeben werden. 

 Bitte beachten Sie: es dürfen nur Fachverbände ausgewählt werden, bei 

welchen Ihr Verein auch als Mitglied geführt ist! Reine Freizeitabteilungen 

ohne eine Mitgliedschaft im Fachverband dürfen hier nicht angegeben 

werden! 

Klicken Sie nach erfolgter Eingabe auf „weiter“.  

 

Abbildung 12 



 

 

Schritt 6: EINSPARTENVEREIN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Schritt 4 werden dann die Mitgliederzahlen aus der A-Meldung 

automatisch übernommen, da es keine weiteren Abteilungen gibt. Sie 

können hier also gleich auf „weiter“ klicken. Sie kommen dann zu Schritt 7. 

 

Abbildung 14 

Schritt 6: MEHRSPARTENVEREIN  

Im Schritt 6 für Mehrspartenvereine werden alle ausgewählten 

Fachverbände einzeln angezeigt. Hier müssen pro Fachverband die 

Mitglieder getrennt nach Geschlecht und Jahrgang eingetragen werden. Falls 

Sie mehr Fachverbände ausgewählt haben und Sie diese nicht sehen, klicken 

Sie auf „Nächste Fachverbände“ dort werden die übrigen dann aufgeführt.  

Wenn Sie alle Zahlen eingetragen haben, klicken Sie auf „weiter“. Nun wird 

eine Plausibilitätsprüfung durchgeführt. Erscheint eine Fehlermeldung, 

folgen Sie dem Hinweis.  

 

Abbildung 13 



 

 

Schritt 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 15 

Nun erfolgt die Eingabe des Ansprechpartners, falls es Rückfragen zur 

Bestandsmeldung gibt. Tragen Sie hier Ihren Namen, Ihre Telefonnummer 

und Ihre E-Mailadresse ein, damit wir Sie gegebenenfalls kontaktieren 

können.  

Abschließend muss das Versenden sowie die Richtigkeit der Angaben und 

das Vorhandensein einer aktuellen Gemeinnützigkeitsbescheinigung 

bestätigt werden. Nun klicken Sie auf den Button „Versenden“.  

 

Schritt 8 

Ihre Bestandsmeldung wurde übermittelt und wird vom Sportbund geprüft.  

Falls die Meldung nicht in Ordnung sein sollte, erhalten Sie entweder einen 

Anruf oder eine E-Mail.  

Zum Abschluss können Sie hier Ihre Meldung herunterladen und ausdrucken.  

 

Abbildung 16 


